채권추심위임계약서
「신용정보의 이용 및 보호에 관한 법률」에 의거 위임자 OOO이(가) 상거래에서 발생한 채권(특수채권 포함)중 “별지”에 표시한 채권에 대한 추심을 신용보증기금에 위임함에 있어 위임자 OOO(이하 “갑”이라 한다)와 수임자 신용보증기금(이하 “을”이라 한다)간에 다음 사항을 약정한다.

제 1 조(추심위임) “갑”은 채권 추심에 관한 다음의 사항을 “을”에게 위임한다.

      1.  채무자(연대보증인등 채무관계자 포함, 이하동일)에 대한 주소지 추적 및 재산조사
      2. 전신, 서면 또는 면담에 의한 변제의 촉구
      3. 채무자와의 채무의 분할상환 약정 또는 변제금의 수령
      4. 관계법령에서 허용된 범위내의 기타업무
제 2 조(인계인수) ① “갑”은 채권의 추심에 필요한 채권의 권리관계 서류사본을 “을”에게 인계한다. 다만 “을”이 채권회수를 위하여 원본을 필요로 할 때에는 “갑”은 즉시 “을”의 청구에 응하여야 하며, “을”은 인수한 원본서류를 그 사유 해소 즉시 “갑”에게 반환하여야 한다.

   ② 제1항의 인계인수는 “갑”과 “을”이 합의한 장소에서 행한다.

제 3 조(협의사항) ① “을”이 채권추심에 필요한 다음 사항을 처리하고자 할 때에는 사전에 “갑”과 협의하여야 한다.

      1. 채무의 감면 및 분할상환 허용
      2. 채권의 일부변제 및 기타 변제 조건에 관한 사항
      3. 기타 중요하다고 인정되는 사항
    ② “갑”은 제1항의 사항을 협의 받았을 때에는 10일 이내에 “을”에게 회보하여야 하며 그 기간이 경과하여도 회보가 없을 때에는 “을”은 “갑”이 협의내용에 응한 것으로 보고 업무처리를 할 수 있다.

제 4 조(변제금 수령간주) 채권추심위임계약이후 다음 각호의 1에 해당하는 사유가 발생한 경우에는 추심에 성공하여 변제금을 수령한 것으로 간주한다.

      1. “갑”이 채무자로부터 현금 또는 자기앞수표를 수령한 경우
      2.  “갑”이 채무자로부터 어음, 당좌수표, 가계수표, 국.공채 또는 회사채 등을 수령한 후 현금화 한 경우
      3. “갑”이 채무자와의 대물변제, 채무인수, 경개계약을 체결한 경우
      4. “갑” 또는 채무자가 상계 처리한 경우
      5.  채무자가 변제공탁을 한 후 “갑”이 공탁통지서를 수령한 경우
제 5 조(변제금의 인도시기) “을”이 변제금을 수령한 경우에는 변제금을 상환받은  날로부터 5영업일 이내에 “갑”에게 변제금을 인도한다. 다만, “갑”과 별도의 합의가 있는 경우에는 매월 말 정산하여 익월 5일까지 인도할 수 있다.

제 6 조(기본실비부담) “갑”은 추심성공시에 제7조의 수수료 외에 “을”의 채권추심활동에 소요된 재산조사비용 등에 충당할 수 있도록 채권 1건당       원의 기본실비를 지급하기로  한다. 다만, 추심위임채권의 채무자가 동일한 경우에는 1건으로 계산한다.

제 7 조(수수료) “갑”이 채권추심위임업무와 관련하여 “을”에게 지급할 수수료는 다음과 같다.

      1. “을”이 재산을 발견하여 “갑”이 법적조치를 취한 물건으로부터 채권을 회수한 경우 또는 법적조치 후에 동재산관련 채무자가 법적조치된 물건과 관련하여 “갑” 또는 “을”에게 직접 변제한 경우, 또는 “을”이 채무자에 대한 재산조사, 면담, 변제촉구 등 회수노력을 하여 회수한 경우(“갑”이 변제금을 수령한 경우 포함)

        가. 일반채권(특수채권을 제외한 모든 불량채권) : 회수금액의 O%

        나. 특수채권(대손상각 처리한 채권, 채무자가 금융기관 등으로부터 신용불량자 로 규제중인 자의 채권) : 회수금액의 O%

      2. 다음의 경우에는 수수료를 면제한다.

        가. “갑”이 재산을 발견하여 압류, 가압류 기타 채권보전조치를 한 후 직접 회수한 경우
        나.  회사정리절차개시결정에 의하여 위임 해지하는 경우
제 8 조(수수료 지급시기) ① “갑”이 “을”에게 지급할 채권추심수수료는 “을”이 변제금을 수령한 경우에는 “갑”에게 변제금을 인도할 때에는 해당금액을 공제하고 나머지 금액을 인도하며, “갑”이 변제금을 직접 수령한 경우에는 “을”의 채권추심수수료 청구서를 접수한 날로부터 O영업일 이내에 해당금액을 지급한다.

   ② “갑”은 “갑”의 필요에 의하여 제10조 제1항 및 제2항 이외의 사유로 채권추심위임을 해지하고자 할 때에는 당해 채권에 대하여 채무의 분할상환 약정이 체결되어 있거나 채권보전 조치된 물건이 있을 경우 또는 제4조 각호의 1에 해당하는 변제금의 수령간주사유가 발생되어 있는 경우에는 그 회수예상금액에 대하여 제7조의 규정에 의한 채권추심수수료를 채권추심위임 해지전에 “을”에게 미리 납부하여야 한다.

제 9 조(과태료) “갑”은 채권추심수수료를 제8조의 규정에 의한 소정기간내에 납부하지 아니하였을 경우에는 최종납부기일 익일부터 납부당일까지 미납된 채권추심수수료에 대하여 연 O%에 해당하는 금액을 수수료와는 별도로 “을”에게 과태료로 지급하여야 한다.

제 10 조(추심위임의 해지) ① 다음 각호의 1에 해당하는 추심위임채권은 “을”의 통지에 의하여 자동위임해지된 것으로 본다.

      1. 채권이 원인 무효된 경우
      2. 채무자가 채무를 부인하고 “갑”이 채권을 증명하지 못하는 경우
      3. 채무자가 사망하고 추심실익이 있는 상속재산이 없을 때
      4.  채무자의 주민등록이 말소되었거나 주민등록이 되어있는 주소지에 거주하고  있지 않아 사실상 계속 추적이 어려울 때
      5.  채무자가 소유재산이 없는 것으로 파악되고 65세이상 고령으로서 건강상태 등으로 보아 경제활동능력이 없는 것으로 인정될 때
      6.  채권의 소멸시효가 완성된 경우
   ② “갑”과 “을”은 협의에 의하여 추심위임채권의 일부 또는 전부를 위임해지 할 수 있다.

   ③ 채권추심위임이 해지되면 “을”은 “갑”이 제출한 서류중에서 원본이 있는 때에는 “갑”에게 반환한다.

제 11 조(위임해지 수수료) “갑”의 필요에 의하여 제10조 제1항 및 제2항 이외의 사유로 추심위임을 해지하고자 할 경우에는 당초 위임채권금액에서 변제금 수령액을 차감한 금액에 대하여 2%에 해당하는 금액을 위임해지수수료로 “을”에게 지급하여야 한다.

제 12 조(통지사항) ① “갑”은 다음 각호의 사항이 발생할 경우 즉시 “을”에게 그 내용을 통보하여야 한다.

      1. 위임채권을 직접 수령한 경우
      2. 위임채권을 포기 또는 감면한 경우
      3. 재산을 발견하였을 경우
      4.  발견재산에 대하여 가압류, 가처분 기타 채권보전조치 또는 강제집행을 하였을 경우
      5. 채무명의를 얻은 경우
      6. 채무자와 대물변제, 채무인수, 경개계약 등을 체결한 경우
      7. 채권의 시효와 관련하여 변동사항이 발생한 경우
      8. “갑”의 주소, 상호 또는 변제금수령 계좌번호 등이 변경된 경우
      9. 기타 중요하다고 인정되는 사유가 발생한 경우
제 13 조(위험부담) ① “갑”은 “을”에게 제출한 증서 또는 기타 문서가 사변, 재해, 수송도중의 사고 등 불가항력적인 사유로 인하여 분실, 손상 또는 멸실된 경우에는 “을”에게 책임을 묻지 않겠으며 “을”의 청구에 따라 곧 그에 대신할 증서 등을 제출하여야 한다.

   ② “갑”은 “을”이 “갑”의 귀책사유로 인하여 채무자나 제3자로부터 제소를 당하는 등의 명예훼손이나 금전적인 피해를 입었을 경우에는 그 피해액을 배상하여야 한다.

제 14 조(소송관할 합의) 이 계약에 의한 권리의무에 관하여 소송의 필요가 생긴 때에는 소송의 1심법원은 법이 정하는 관할법원과 아래에 적은 법원 중 “을”이 선정하여 제소하는 법원의 관할로 하기로 합의한다.

      1. 서울지방법원
      2. “을”의 본점 소재지 관할법원
      3. “을”의 이 약정에 의한 채권추심 거래 영업점 소재지 관할법원
20OO년 O월 O일
                 (갑)       주 소 : OO시 OO구 OO동 OO번지 

               (신청인)      상 호 : OOOO
                          ,  성 명 :  O  O  O  (인)

                            (주민등록번호)             -

                 (을)       주 소 : 서울특별시 마포구 공덕동 254-5         

                            신용보증기금  이 사 장   이  종  성                       
                            위대리인    O  O  O     (인)        

	채권추심 위임증서
        □ 위임채권의 내용
          1. 총위임채권액 :                           원
          2. 상 세 내 역  :

                ▣ 구  분 : 일반, 특수 

                ▣ 채무자 : 업체명 : OOOO
                            대표자 : O O O 

                      주민등록번호(법인등록번호)             -

                                        

 위임인은 신용정보의 이용 및 보호에 관한 법률 제6조에 의거 상기채권의 채권추심업무에 대한 일체의 행위를 신용보증기금에 위임함.

20OO년  O월  O일
           위 임 인 (신청인)    상  호 : OOOO
                                주  소 : OO시 OO구 OO동 OO번지
                                대표자 : O  O  O    (인)

                                 (휴대전화번호 : OOO-OOO-OOOO)

    * 의뢰건이 여러건인 경우는 위임채권명세표를 작성함


위 임 채 권 명 세 표
( 20OO년 O월 O일 현재 )
( 단위 : 원 )
	채   무  자
	채    권    내    용
	시  효
완성일

	구분
	성 명
	법인(주민등록)번호
	일반
특수
	채  권
만기일
	불량채권
발 생 일
	원  금
	이  자
	총채권액
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   작성시 유의사항
   1. 채무자 구분은 주채무자,연대보증인,어음상채무자,기타(상속인등)으로 구분하여 기재.

   2. 일반채권, 특수채권(대손상각한 채권 및 부도 등 금융규제자 채권)으로 구분하여 기재
   3. 채권만기일은 당초 결제일을 기재.

   4. 미수이자는 산출근기를 첨부.

채무자 주소지 담당 영업점 
	지 점 명
	주 소 및 전 화 번 호
	취  급  채  무  자  주 소 지

	중앙채권
관 리 단
	110-550

서울시 종로구 숭인동1371

신용보증기금빌딩 5층
02-2254-4313-7
	동대문구, 중랑구, 종로구, 중구, 광진구, 동작구, 서초구, 강북구, 강남구, 강동구, 노원구, 도봉구, 성동구, 성북구, 송파구, 마포구, 서대문구, 강서구, 관악구, 구로구, 금천구, 양천구, 영등포구, 용산구, 은평구, 남양주시, 동두천시, 구리시, 양주군, 연천군, 의정부시, 포천군, 하남시, 양평군, 철원군, 광명시, 고양시, 김포시, 파주시

	경  기
채권관리팀
	431-050 안양시 동안구 비산동1113

신보안양지점3층,    
031-389-9780
	수원시, 용인시, 화성군, 안양시, 의왕시, 과천시, 군포시
성남시, 광주군, 안산시, 시흥시, 평택시, 안성시, 오산시

	이  천
	467-010 이천시 창전동 153-6

농협관고지소2층,     
031-635-8311-3
	이천시, 여주시

	인   천
채권관리팀
	450-221 인천시 남동구 구월1동 1456-1 신보빌딩4층, 
032-450-1693
	인천광역시, 부천시, 강화군, 옹진군 

	부   산
채권관리팀
	614-021 부산진구 범천1동 848-8

신보빌딩2층,        
051-647-2324
	부산광역시, 김해시, 양산시, 울주군(웅촌면)

	울  산
	680-030 울산시 남구 달동 1359-8

기은울산남지점2층,    
052-265-7840
	울주군(웅촌면 제외)

	창  원
	641-845 창원시 중앙동 102-5
055-283-3551
	창원시, 밀양시, 진해시

	마  산
	631-442 마산시 신포동 2가 28 대우백화점9층,        
055-240-5900
	마산시, 창령군, 함안군

	통  영
	650-020 통영시 북신동 662-1

흥국생명빌딩3층,      
055-640-6500
	통영시, 거제시, 고성군,

	진  주
	660-250 진주시 강남동 181-1

055-758-1950
	진주시, 사천시, 산청군, 거창군, 남해군, 의령군, 하동군
함양군, 합천군

	대   구
채권관리팀
	700-180 대구 중구 동문동 4-16

신보빌딩3층,       

053-430-8870
	대구광역시, 경산시, 고령군, 군위군, 성주군, 영천시, 의성군, 청도군, 청송군, 칠곡군

	구  미
	730-090 구미시 송정동 46-2

감정원 구미지점2층,   

054-452-5401
	구미시, 김천시, 상주시

	포  항
	791-845 퐁항시 북구 죽도2동 715-7

교보빌딩6층,          
054-272-1801
	포항시, 경주시, 영덕군, 울릉군, 울진군

	영  주
	750-043 영주시 하망3동 347-26

054-634-5114
	영주시, 문경시, 봉화군, 안동시, 영양군


	지 점 명
	주 소 및 전 화 번 호
	취  급  채  무  자  주 소 지

	광   주
채권관리팀
	501-030 광주시 동구 대인동 324-5신보빌딩3층,        062-607-9100
	광주광역시, 나주시, 담양군, 영광군, 장흥군, 장성군, 곡성군, 함평군, 화순군

	여  수
	550-150 여수시 광무동 119-1

흥국생명빌딩4층,      061-641-8430
	여수시, 여천시, 여천군

	순  천
	540-180 순천시 저전동 226-3

호남빌딩 8층,         061-743-8151
	순천시, 광양시, 구례군, 고흥군, 보성군

	목  포
	530-420 목포시 옥암동 991-6

외환목포지점3층,      061-280-9100
	목포시, 무안군, 강진군, 신안군, 영암군, 완도군, 진도군
해남군

	전   주
	560-801 전주시 완산구 경원동 3가 19-3                  063-232-4700 
	전주시, 김제시, 정읍시, 진안군, 남원시, 무주군, 부안군
순창군, 완주군, 고창군, 임실군, 장수군 


	익  산
	570-140 전북 익산시 신흥동 740-8

외환익산지점2층,      063-833-9061
	익산시

	군  산
	573-400 전북 군산시 소룡동 1542

063-465-8391
	군산시, 서천군

	제   주
	690-170 제주시 연동 304-24

064-747-0170
	제주도

	대  전
채권관리팀
	300-150 대전시 동구 정동 5-1

042-250-2000
	대전광역시, 영동군, 옥천군, 공주시, 금산군, 논산시, 부여군, 연기군(금남면, 남면, 서면), 청양군 

	청  주
	361-290 청주시 흥덕구 송정동 140-57

043-267-5825-8
	청주시, 보은군, 청원군, 조치원시, 연기군(조치원읍, 동면)

	충  주
	380-020 충주시 성서동 1

조흥 충주지점4층,    043-848-1920-2
	충주시, 제천시, 단양군,

	천  안
	330-160 천안시 신부동 467-1

대한생명빌딩7층,     041-563-1721
	천안시, 아산시, 연기군(소정면, 전동면, 전의면)

	증  평
	367-900 괴산군 증평읍 교동66

농협2층,             043-838-7101
	괴산군, 음성군, 진천군

	서  산
	356-010 서산시 동문동 985-1

대신증권빌딩5층,     041-661-5200
	당진군, 보령시, 서산시, 예산군, 홍성군, 태안군

	춘  천
	200-070 춘천시 조양동 21

033-255-5711
	춘천시, 가평군, 양주군, 인제군, 홍천군, 화천군

	강  릉
	210-947 강릉시 포남2동 1288-1

033-652-3300
	강릉시, 고성군, 동해시, 삼척시, 속초시, 양양군, 정선군
태백시, 평창군

	원  주
	220-130 원주시 우산동 74-4

현대차서비스빌딩4층,  033-749-1300
	원주시, 영월군, 횡성군


